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INDEXACAO NOS ARQUIVOS

21 de marco a é de abril de 2022

Rui Paixdo b*

Licenciado em Lingua Portuguesa e Linguas Estrangeiras Aplicadas 3
(varionte Relacdes Empresaricis), pela Faculdade de Ciéncias
Humanas da Universidade Catdlica Portuguesa, em 2000. Mestre em
Ciéncias da Documentacdo e da Informacdo (variante Arquivistica),
pela Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa, com a
dissertacdo “Para a normalizacdo da descricdo arquivistica:
proposta de um modelo de referéncia”, em 2012; Desempenha
funcdes na Divisdo de Arquivo Municipal, da Cdmara Municipal de Lisboa, desde 2006,
na drea da normalizacdo da descricdo arquivistica e producdo de instrumentos de
descricdo documental, atualmente como responsdvel no apoio a projetos de
informatizacdo e na gestdo e implementacdo de projefos e mecanismos de preservacdo
(digital); Membro da equipa editorial da revista cientifica Cadernos do Arquivo Municipal;
Autor do artigo “Vida e obra do engenheiro Pedro José Pezerat e sua actividade na
lideranca da Reparticdo Técnica da Camara Municipal de Lisboa (1852-1872)", patente
nos Cadernos do Arquivo Municipal de Lisboa, n.° 9; Comissdrio no projeto expositivo
“Ressano Garcia: percurso na Cdmara Municipal de Lisboa”, em 2011; Participa e
colabora em projetos, estudos, cursos técnicos e acdes de formacdo profissional e
complementar, na drea da arquivistica e da gestdo de informacdo.

A

30 horas (24 sessdes assincronas + 6 sessdes sincronas)

Repartidas em 2 semanas e meia

No final do curso e-learning, os formandos deverdo ser capazes de:

e Apreender os conceitos de descricdo arquivistica e de descricdo multinivel;

e Reconhecer a descricdo como um processo continuo, que atravessa todo o ciclo
de vida dos documentos, destacando a importdncia de efetuar descricoes
normalizadas e consistentes da documentacdo de arquivo;

e Compreender a relacdo entre a técnica de descricdo multinivel, o conceito de
unidade arquivistica e a organizacdo de um sistema de arquivo/conjunto
documental;

e Conhecer e aplicar as normas de descricdo arquivistica, para a elaboracdo de
registos descritivos da documentacdo de arquivo e do seu contexto de producdo;

e |dentificar os meios e processos da andlise de contetdo em documentos de
arquivo;

e Disfinguir os diferentes fipos de instrumentos de descricdo e pesquisa.

Este curso e-learning tem por objetivo:

e Conhecer e aplicar as normas de descricdo, propostas pelo Conselho
Internacional de Arquivos (CIA), a diferentes unidades arquivisticas;

e Compararasnormas do CIA com outras propostas de normalizacdo, em especial
com propostas de definicdo de perfis de meta-informacdo para documentos de
arquivo eletronicos;

e Identificar categorias, objetivos, caracteristicas e elementos de diferentes
instrumentos de descricdo e pesquisa;

Compreender os fatores que condicionam as opcdes de descricdo;
Identificar os procedimentos de representacdo dos conteldos;
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Reconhecer as vantagens e limitacdes da utilizagcdo da linguagem natural e das

linguagens controladas;

e Reconhecer que a qualidade da andlise de conteldo garante a exaustividade
e pertinéncia da recuperacdo da informacdo;

e Reconhecer afuncdo das autoridades arquivisticas na andlise documental;

e Distinguir os diferentes tipos de instrumentos de descricdo e pesquisa.

Este curso dirige-se a formandos que pretendam vir a desenvolver a sua atividade na drea
dos arquivos ou que, trabalhando j& nesses servicos, ndo possuam qualquer formacdo
profissional ou precisam de reciclagem.

Facilidades com as novas tecnologias e conhecimentos de informdtica na ética do
ufilizador. Motivagcdo e apeténcia para o autoestudo.
Alguns conhecimentos em arquivistica.

Dado que se frata de um curso a distGnecia, a metodologia assenta numa forte
componente de auto-estudo, com apoio do formador/tutor, com sessdes sincronas e
assincronas.

O formando terd ao seu dispor um férum que permite as funcdes habituais neste tipo de
ferramenta de colaboracdo assincrona, nomeadamente a criacdo de tdpicos de
discussdo e a sucessdo de respostas/opinides & mesma. As mensagens colocadas
permitem a insercéo de anexos.

Curso de elearning com utilizagcdo da plataforma Moodle (sessdes assincronas) e Zoom
Webinar (sessdes sincronas).

https://elearning.bad.pt/

N° minimo de formandos(as)

20 10

120€ Preco de ndo associado 270€

As inscricoes devem ser remetidas através do preenchimento do formuldrio de inscricdo
em linha, até 5 dias antes do inicio da acdo de formacdo, ou seja até dia 11 de margo de
2022

O cancelamento da inscrigdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da agdo de formagao,
obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Mais informacdo em https://bad.pt/

O pagamento deverd ser efetuado até dia 11 de margo de 2022, utilizando os dados
bancdrios da BAD

MODULO 1 - CONCEITOS, FUNCOES E TECNICAS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA (6h)
21 a 22 de marco de 2022 (5 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 2 - NORMAS DE DESCRICAO (10h)
23 a 28 de marco de 2022 (8 sessdes assincronas + 2 sessdes sincronas)

MODULO 3 - PLANEAMENTO DA DESCRICAO (2h)
29 de marco de 2022 (1 sessdo assincrona + 1 sessdo sincrona)

MODULO 4 - INDEXAGCAO EM ARQUIVOS (8h)
30 de marco a 4 de abril de 2022 (7 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 5 - PRODUGCAO DE INSTRUMENTOS DE ACESSO A INFORMAGCAO (4h)
5 a 6 de abril de 2022 (3 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

6 Sessoes sincronas na plataforma Zoom


https://elearning.bad.pt/
https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao/
https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao/
https://bad.pt/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
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Datas e hordrios:

21 de marco (Méd. 1), 23 de marco (Mdd. 2), 25 de marco (Mdéd. 2), 29 de marco (Méd.
3), 31 de marco (Mdd.4), 5 de abril (M&d. 5)

Das 18h30 as 19h30 (1hora).

A taxa de esforco didria para os formandos é de 2h por dia.

Avdliagdo

Todas as atividades séo alvo de avaliagdo, sendo ainda considerada a participagdo nos
foruns e sessdes sincronas. Por curso, o peso total das atividades é de 60%, 20% para
participacdo no férum e 20% para a participacdo nas sessdes sincronas, obtendo assim a
avaliacdo final do curso.

Desenvolvimento das Atividades

Os formandos deverdo desenvolver as atividades propostas pelos formadores e entregar
nos prazos definidos. O atraso na entrega implica uma reducdo da nota de 10% por cada
dia de afraso.

Assiduidade
A assiduidade dos formandos serd avaliada na plataforma Moodle, nos féruns e nas
sessoes sincronas.

Certificado
A classificacdo final é expressa de acordo com a seguinte escala: Com aproveitamento
(igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10 valores).

A avadliacdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito a emissdo de Certificado de
Formacdo Profissional.

Qualqguer apoio no &mbito tecnolégico da plataforma Moodle e Zoom deve ser solicitado
ao apoio tecnolégico da formacdo e-Learning, através do e-mail cnformacao@bad.pt

Qualguer apoio no dmbito das atividades pedagdgicas deve ser solicitado aos
formadores, quer através do férum ou de mensagem direta na plataforma.

As questdes administrativas devem ser encaminhadas para o sector da Formacdo através
do e-mail: formacao@bad.pt

Para frequentar os cursos e-learning, € necessdrio ter acesso a um computador /
telemovel / tablet com ligacdo & Internet, um browser (programa para navegar na web),
como o Chrome, Internet Explorer, Firefox ou Safari, e um sistema de som. E possivel aceder
aos cursos de e-learning a partir de qualquer sitio, em casa ou no escritério.

Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A
1500-246 LISBOA — PORTUGAL

Tel: 21 816 19 80

formacao@bad.pt ® www.bad.pt
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