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REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO

21 a 25 de novembro de 2022
LIVRO ANTIGO: DESCRICAO BIBLIOGRAFICA NORMALIZADA

Organizacdo e Recuperacdo da Informacdo
S12_22

Pedro Estdcio e Fernanda Santos

Pedro Estdcio — Bibliotecdrio, exerce, desde 2007, a funcdo de Chefe de
Divisdo da Biblioteca da Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa,
tendo anteriormente desempenhado funcdes similares na Mediateca da
Escola Superior de Tecnologia de SetUbal do Instituto Politécnico de
SetUbal e no Centro de Documentacdo e Informacdo do Ecomuseu
Municipal do Seixal. Foi docente convidado do Curso de Especializacdo
em Ciéncias Documentais da UAL, entre 1998 e 2009. E Formador na BAD,
com colaboracdo regular, desde 2003.

Fernanda Santos — Bibliotecdria, exerce desde 2020 as funcdes de Chefe
de Unidade de Bibliotecas e Leitura Publica na Cédmara Municipal de
Loures, tendo exercido entre 2018 e 2019 as funcdes de coordenadora da
Area de Bibliotecas e, entre 2000 e 2018, as funcdes de coordenadora do
Servico de Gestdo e Curadoria de Colecdes da Biblioteca da Faculdade

L 18 de Letras da Universidade de Lisboa. Docente do Ensino Bdsico e
Secunddrio entre 1994 e 2000.

Biblioteca da Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa
Rua Prof. Oliveira Marques
1600-214 Lisboa

10h &s 13h e das 14h as 17h

30 horas

Gerais - No final da acdo os formandos serdo capazes de produzir descricoes
bibliograficas normalizadas de Livro Antigo em formato UNIMARC.

Especificos - Esta acdo tem por objetivo:
e Identificar as fontes de informacdo relevantes de apoio a descricdo
bibliogrdfica normalizada de livro antigo;
e Consultar e aplicar as respectivas normas de descricdo bibliografica,
suportadas no formato UNIMARC.

Profissionais de informacdo a exercer funcdes em bibliotecas, centros de
documentacdo e arquivos que pretendam adquirr ou desenvolver
conhecimentos tedrico-praticos no dominio da descricdo bibliogrdfica
normalizada de Livro Antigo.

Conhecimentos no dominio da descricGo bibliogrdfica normalizada de
monografias suportada em formato UNIMARC ou MARC21.

Apresentacdes PowerPoint, exemplares de livros antigos, Manual UNIMARC, ISBD
(edicdo consolidada), bibliografia complementar.




Metodologias Metodologia de Formagdo: Serd utiizado o método expositivo, com suporte em
PowerPoint, a exploracdo de recursos acessiveis na Internet e a exploracdo e andlise das
normas € manuais técnicos essenciais a catalogagdo do livro antigo (ISBD e Manual
UNIMARC), bem como o método demonstrativo através de exercicios praticos de descricdo
normalizada de livro antigo.

Metodologia e Critérios de Avaliagdo: As metodologios utiizadas para aferir e
consolidar conhecimentos passam pela:
e Avadliacdo Diagndstica:
Esta avaliacdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos no
inicio da sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos prévios
dos formandos. Esta avaliacdo ndo é tida em conta para os resultados finais do
formando.
. Avaliacdo Formativa:
A Avaliagcdo Formativa processa-se ao longo das sessoes.
Os critérios de avaliacdo sdo:
v a assiduidade, a pontualidade, a motivacdo, o espirito critico, a
iniciativa, o nivel de participacdo, o relacionamento interpessoal e o
dominio dos assuntos.
e Avdliagdo sumativa:
A avdliacdo sumativa é realizada através de um teste final que terd uma nota
quantitativa entre 0 e 20.
A classificac@o final € expressa de acordo com a seguinte escala: Com aproveitamento
(igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10 valores).
A avaliacdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito d emissdo de Certificado de
Formacdo Profissional. O mesmo acontece se o formando ndo tiver uma taxa de
assiduidade minima de 90%.

N° mdximo de formandos(as) 16 N° minimo de formandos(as) 10
Preco de associado  240€ Preco de ndo associado 390€

Inscricdes e Pagamento Devem ser remetidas através do preenchimento do formuldrio de inscricGo em
linha, até 5 dias antes do inicio da acdo de formacdo, ou seja até dia 11 de
novembro de 2022

O cancelamento da inscricdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da agcdo de
formagdo, obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Mais informacdo em https://bad.pt/

O pagamento deverd ser efetuado até dia 11 de novembro de 2022, utilizando os
dados bancdrios da BAD

Programa 1. LIVRO ANTIGO: CONCEITOS, TIPOLOGIAS, CARACTERISTICAS E CONSERVACAO
(4h)
a. Livro Antigo vs. Livro moderno vs. Reservado
b. Tipologias documentais
c. Caracteristicas fisicas
d. Conservacdo e preservacdo

2. LIVRO ANTIGO: DESCRICAO BIBLIOGRAFICA NORMALIZADA (8h)
a. Fontes de informacdo de apoio ao tratamento documental
b. Descricdo bibliogrdfica normalizada
i. AISBD (edicdo consolidada): organizacdo e estrutura
i. O UNIMARC
1. Organizacdo e estrutura
2. Correspondéncia com as zonas da ISBD
3. Azona das notas: as obrigatdrias e as que completam e
enriquecem o registo
4. Outros campos UNIMARC

3. ESTUDO DE CASOS E EXERCICIOS PRATICOS (18h)
a. Redlizacdo de exercicios prdticos em contexto de sala
b. Visita de estudo & Seccdo de Reservados da Biblioteca da Faculdade
de Letras da Universidade de Lisboa.

COM O APOIO DE:
Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A 1500-246 LISBOA — PORTUGAL
Tel: 21 816 19 80 # formacao@bad.pt ® www.bad.pt
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