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TiTULO DO WEBINAR

#

Identificar e gerir o importante e o
~ urgente num servigo de arquivo
i!it ‘v ol

i DATA E HORA

15 de setembro de 2023, das 21h as 22h
Em linha, na plataforma Zoom Webinar

Webinar promovido no ambito das atividades da
Delegacdo Regional Centro da BAD e do Grupo de Trabalho de Arquivos Municipais da BAD

RESUMO

Pretende-se identificar e analisar criticamente as atividades urgentes e importantes a desenvolver num
servico de arquivo, tomando por exemplo o Municipio de Coimbra. Enquanto parceiro na gestdo de
documentos e processos administrativos, um servico de arquivo deve ser entendido como um agente
promotor de uma politica e de regras transversais a organizagao, aplicaveis em ambientes eletrdnico e
analdgico, nos seus diferentes momentos de produgdo, circulagdo, acondicionamento, arquivo e
reutilizagdo. Simultaneamente, deve ser reconhecido pelos servicos de uma organizagdo enquanto um
agente promotor e um participante decisivo em projetos de modernizagdo administrativa e de
transformacao digital, designadamente, nos que se referem a disponibilizagdo de servigos em linha. Deve
constituir-se como um aliado fundamental para a remog¢do de obstaculos comuns as administragdes e
servigos, contribuindo com a apresentagdo e implementagdo de propostas de a¢des colaborativas que
visem otimizar a recuperacao eficaz e eficiente da informagdo, desde a sua fase de produgao, controlando
a sua circulagdo, usos, acessos, prazos e destinos finais, em conformidade com a legislacdo e demais
orientacdes em vigor. Deve, por ultimo, contribuir para o desenho de fluxos uniformizados, simplificados
e publicitados internamente bem como fomentar a interoperabilidade organica, semantica e tecnoldgica,
tendo como propdsito a facilitagdo da decisdo célere e fundamentada, por parte das administragdes,
proporcionando uma maior transparéncia, bem como a satisfacdo das necessidades institucionais e
coletivas.

ORADOR

Ricardo Vicente, Municipio de Coimbra — Divisdo de Arquivo Geral Municipal

O QUE SE PODE APRENDER COM ESTE WEBINAR?

e |dentificar e analisar criticamente as atividades a desenvolver num servigo de arquivo.

e Aplicar “novas” praticas na gestdo estratégica de documentos e processos administrativos.

e  Compreender a importancia de uma gestdo por evidéncias e participada.

e  Reconhecer a importdncia de uma gestdo continua da informagdo (produgdo, acondicionamento,
circulagdo, arquivo, reutilizagdo).
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A quem se destina este webinar?

Profissionais de arquivo e estudantes com interesse no tema.

Preco de associado individual: Gratuito

Preco de associado colectivo: 12 inscricdo gratuita

(Se houver outras inscri¢ées dentro da mesma instituicdo, as mesmas deverdo ser pagas ao
preco de ndo associado)
Preco de nao associado: 10,00 euros
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