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REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO

28 a 31 de outubro de 2025

PRESERVACAO DIGITAL: COMO GARANTIR A CONFIANCA DO PATRIMONIO
ARQUIVISTICO DIGITAL

Gestdo Documental
LT11_25

Bruno Castro Pereira

Licenciado em Histéria, em 2003, pela Universidade
Auténoma de Llisboa, e especializado em Ciéncias
Documentais e da Informacdo, pela mesma
universidade, em 2005. Desempenha funcdes na
Divisdo de Arquivo Municipal, da Cdmara Municipal de
Lisboa, desde 2004, tendo coordenado a equipa de
Avadliagdo, Selecdo e Eiminagcdo e participado,
também como coordenador, em vdrios projetos
relacionados com a implementagcdo web do Arquivo
Municipal de Lisboa. Participou em projetos de
integracdo de sistemas de informacdo e preservagdo
digital, prestando ainda apoio nestas dreas. Participou ainda na Equipa de Projeto de
implementacdo do RGPD no Municipio de Lisboa. Desenvolve atualmente trabalhos no
ambito da politica de gest@o documental. E o interlocutor da Divisdo de Arquivo
Municipal para os assuntos de protecdo de dados e seguranca da informagdo.

Live Training (Plataforma Zoom)
14h as 17h30
14 horas

Gerais: No final da acdo os formandos serdo capazes de compreender os
conceitos, principios e fundamentos da preservacdo  digital,
designadamente as normas, requisitos e boas prdticas para a gestdo de
documentos eletrénicos na légica da preservacdo.

Especificos: Esta acdo tem por objetivo a construgdo de um modelo
conceptual de preservacdo digital com base nos seus fundamentos,
integrados no ciclo vital da gestdo, preservacdo e acesso d informagdo.

Todos os interessados em preservar informacdo de natureza digital a curto,
médio e longo prazo.

Acesso a um computador com ligacdo d Internet, uma webcam e um
sistema de som.

Facilidades com as novas tecnologias e conhecimentos de informdtica na
6tica do utilizador.

Competéncias bdsicas no manuseamento de sistemas digitais e de
aplicacdes na ética do utilizador.

Apresentacdo em PowerPoint e documentacdo de apoio aos conteldos da
formacdo.
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Metodologia de Formagdo: Serd utilizado o método expositivo, com suporte em
PowerPoint, e fomentada a interacdo com os participantes através da reflexdo e
debate orientado, bem como o método demonstrativo através de andlise de casos de
estudo.
Metodologia e Critérios de Avaliagdo: As metodologias utilizadas para aferir e
consolidar conhecimentos passam pela:
e Avadliacdo Diagnéstica:
Esta avaliacdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos
no inicio da sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos
prévios dos formandos. Esta avaliacdo ndo € tida em conta para os
resultados finais do formando.
e Avdliacdo Formativa:
A Avaliagdo Formativa processa-se ao longo das sessoes.
Os critérios de avaliacdo sdo:
v A assiduidade, a pontualidade, a motivacdo, o espirito critico, a
iniciativa, o nivel de participacdo, o relacionamento interpessoal e
o dominio dos assuntos.
A claossificacdo final é expressa de acordo com a seguinte escala: Com
aproveitamento (igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10
valores).
A avaliacdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito d emissdo de Certificado de
Formacdo Profissional. O mesmo acontece se o formando ndo tiver uma taxa de
assiduidade minima de 90%.

20 N° minimo de formandos(as) 10
112€ Preco de ndo associado 182¢€

Devem ser remetidas através do preenchimento do formuldrio de inscricdo
em linha, até 10 dias antes do inicio da acdo de formacdo, ou seja até dia 13
de outubro de 2025

O cancelamento da inscricdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da agdo de
formacgdo, obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Para mais informacdes, consulte o Regulamento de Formacdo.

O pagamento deverd ser efetuado até dia 13 de outubro de 2025, utilizando
os dados bancdrios da BAD

1. FUNDAMENTOS CIENTIFICOS (3h)
1.1 NASA e arquivistica
1.2 Ciclo de vida da informacdo digital
1.3 Desmaterializacdo e digitalizacdo
1.4 O documento de arquivo eletrénico
1.5 O modelo OAIS

2. GESTAO (3h)
2.1 Sistema de informacdo
2.2 Sistemas de negdcio
2.3 Sistema de gestdo documental
2.4 Classificacdo e avaliacdo

2.5 Processos completos e fluxos estruturados

3. PRESERVAGAO (3h)
3.1 Obsolescéncia tecnoldgica
3.2 Andlise custo-beneficio da preservacdo digital
3.3 Conformidade com o RGPD
3.4 Repositdrios digitais confidveis

3.5 Plano de preservacdo digital


https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao
https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao
https://bad.pt/download/regulamento-de-formacao/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/

4. ACESSO (3h)
4.1 Dados, informacgdo, conhecimento, sabedoria
4.2 Metainformacdo
4.3 Sistemas analiticos
4.4 Blockchain

4.5 Legitimidade e transparéncia

5. CASOS PRATICOS (2h)
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