Data
Acdo de formacdo

Area temdtica
Cod. Ref.

Formador(a)

Nota Biografica

Local
Hordrio
N° horas

Objetivos

PUblico alvo

Pré-requisitos

associagao portuguesa de
bibliotecarios, arquivistas,
profissionals da Informacgdo
e documentagio

REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO

5 a 6 de maio de 2025
A ARQUIVISTICA

Gestdo Documental
S02.1_25

Nuno Branco

Pés-graduado em Ciéncias da Documentacdo e Informacdo
pela Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa,
licenciado em Ciéncias Sociais, com formag¢do profissional na
drea de arquivo e experiéncia em diversas dreas das Ciéncias
da Informacdo. Desenvolveu competéncias na Direcdo-Geral
do Livro Arquivos e Bibliotecas, nas dreas das Tecnologias da
Informacdo e Comunicacéo (TIC) associadas a fruicdo do
patrimoénio arquivistico nacional, digitalizacdo de documentos
de conservagdo permanente e associagcdo dos objetos digitais
aos registos descritivos na plataforma Archeevo, assim como, a implementacdo e
desenvolvimento do balcdo eletrénico. Atualmente na Secretaria Geral da Presidéncia do
Conselho de Ministros, com experiéncia na implementagdo e desenvolvimento de Sistemas
de Gestdo Documental (SGD), em conformidade com os requisitos modulares e funcionais
do MoReqg2010, utilizagdo da Lista Consolidada e criagcdo de agregagdes, para a
promocdo da gestdo da informacdo em formato eletrénico. Integra o Comité de
elaboragdo e implementagcdo do Plano de Preservacdo Digital (PPD) da SGPCM. Participa
em reunides da Rede Nacional para a Administracdo Aberta (RNAA), no dmbito do grupo
de frabalho para os Planos de Acdo Nacional da Administracdo Aberta (PANAA). Membro
da Rede para a Gestdo da Informacdo e Conhecimento (GIC) das Secretarias-Gerais.

BAD, Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A, 1500-246 Lisboa
09h30 as 13h e das 14h as 17h 09h30 as 13h
10 horas

Gerais: No final da acdo os formandos serdo capazes de:
e Situar a Arquivistica no campo das Ciéncias da Informacdo.

. Reconhecer a informacdo arquivistica como um recurso de valor estratégico que
deve ser gerido de modo a responder com eficdcia ds necessidades expressas e
sentidas das organizacoes.

e Reconhecer as responsabilidades, os principios e os valores éticos dos profissionais
da Informacdo.

e Reconhecer o papel social das Associacoes Profissionais.
EspeCI'fiCOS: Esta acdo ftem por objetivo conhecer os conceitos e os principios

fundamentais da Arquivistica, identificando as diferentes unidades arquivisticas, mas
também as funcdes e o valor da informacdo arquivistica.

Este curso dirige-se a formandos que pretendam vir a desenvolver a sua atividade na drea
dos arquivos ou que, trabalhando j& nesses servicos, ndo possuam qualquer formagdo
profissional ou precisam de reciclagem.

Ndo aplicavel

L Médulo 1 do curso de Introducdo & Arquivistica (S02_25)
BAD/DPO1/3* VERSAO/PAG.1/JAN2016



Recursos diddaticos

Metodologias

N° mdéximo de formandos(as)
Preco de associado

Inscricoes

Programa

Apresentacdo em PowerPoint.

Metodologia de Formagdo: O moédulo serd desenvolvido através de metodologias
expositivas, ativas, demonstrativas e interrogativas, através da apresentacdo do tema com
recurso a exemplos concretos e da inferagdo com os formandos a partir de debate e
partiha de experiéncias.

Metodologia e Critérios de Avaliagdo: As metodologias utiizadas para aferir e
consolidar conhecimentos passam pela:
e Avadliacdo Diagndstica:
Esta avaliagdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos no
inicio da sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos prévios
dos formandos. Esta avaliacdo ndo é tida em conta para os resultados finais do
formando.
e Avdliacdo Formativa:
A Avadliagdo Formativa processa-se ao longo das sessoes.
Os critérios de avaliacdo sdo:
v' A assiduidade, a pontualidade, a motivacdo, o espirito critico, a
iniciativa, o nivel de participacdo, o relacionamento interpessoal e o
dominio dos assuntos.
A classificacdo final € expressa de acordo com a seguinte escala: Com aproveitamento
(igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10 valores).
A avdliagdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito d emissdo de Certificado de
Formacdo Profissional. O mesmo acontece se o formando ndo fiver uma taxa de
assiduidade minima de 90%.

20 N° minimo de formandos(as) 10

80€ Preco de ndo associado 130€

Tendo em conta que esta agcdo de formagcdo é um dos médulos do curso de “Introdugdo a
Arquivistica”, serd dada preferéncia / prioridade as inscricoes para a frequéncia do curso de
infrodug¢do completo.

Devem ser remetidas através do preenchimento do formuldrio de inscricdo em linha, até 10
dias antes do inicio da acdo de formacdo, ou seja até dia 15 de abril de 2025

O cancelamento da inscricdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da agcdo de formagao,
obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Para mais informagdes, consulte o Regulamento de Formacdo.

O pagamento deverd ser efetuado até dia 15 de abril de 2025, utilizando os dados bancdrios
da BAD

1. INTRODUGAO (2h)
1.1 A Informacdo como recurso estratégico nas sociedades contemporéneas
2. INFORMAGCAO E INFORMACAO ARQUIVISTICA (5h)
2.1 A Arquivistica no @mbito das Ciéncias da Informacdo
2.2 A Informacdo Arquivistica
2.3 Os Documentos de Arquivo
2.4 Os sistemas de arquivo
3. INFORMAGAO E SOCIEDADE (1h30)
3.1 Das origens a Sociedade da Informacdo
3.2 Redes, Mercados e Industria da Informagdo
4. OS PROFISSIONAIS DA INFORMAGAO (1h30)
4.1 As Competéncias
4.2 A Formacdo
4.3 As Associacoes Profissionais

4.4 A Etica Profissional

Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A

1500-246 LISBOA — PORTUGAL
Tel: 21 816 19 80 # formacao@bad.pt # www.bad.pt
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https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao
https://bad.pt/download/regulamento-de-formacao/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
mailto:formacao@bad.pt

