
 

IDENTIFICAÇÃO DA INSTITUIÇÃO 

1. Nome da Instituição 
Câmara Municipal da Maia - Unidade de Gestão do Arquivo Municipal 

2. Morada 
Praça do Doutor José Vieira de Carvalho 

3. Código Postal 
44740-006 

4. Localidade 
Cidade da Maia 

5. Telefone 
229408600 

IDENTIFICAÇÃO DO PROGRAMA DE INTERCÂMBIO 

1. Título 
Arquivo Municipal da Maia: #Partilhar+Saber+ 

2. Data de realização (inicio) 
08/10/2025 

3. Data de realização (fim) 
09/10/2025 

4. Público-alvo 
Assistentes Técnicos, Estudantes da área de BDA, Outros 

5. Nº Máximo de participantes 
2 

6. Nº Mínimo de participantes 
1 

7. Nome do Responsável do Programa 
Suzana de Sousa e Silva 

8. Telefone 
964596992 

9. Email 
suzana.silva@cm-maia.pt 

10. Programa da visita 
Dia 08/10/2025 
10:00 – Acolhimento, café de boas-vindas e apresentação do plano do dia 
10:30 | 11:30 – Visita às instalações do Arquivo Municipal 
11:30 |13:00 – Gestão da informação corrente (componente prática) 
13:00 | 14:00 – Pausa para o almoço 
14:00 | 17:30 – Gestão da informação intermédia e histórica (componente prática) 
a) SAC - Serviço de Atendimento ao Cidadão 
b) SED - Serviço de empréstimo e devolução de documentos 
c) SIE - Serviço de Incorporações e eliminações 
d) SAGA - Serviço de Assessoria à Gestão do Arquivo 
Dia 09/10/2025 
10:00 | 12:30 – Gestão da informação intermédia e histórica (componente prática) 
a) UTD – Unidade de Transformação Digital 



b) SRD - Serviço de Reprodução de Documentos 
12:30 / 13:00 – Encerramento 

FACILIDADES LOGÍSTICAS 

1. Acesso a local para refeição 
Sim 

2. Hotéis/alojamentos com protocolos 
Não 

3. Outras facilidades 
Metro 

 

 


