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REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO
21 a 22 de setembro de 2026

UNIMARC FORMATO BIBLIOGRAFICO

Organizacdo e Recuperacdo da Informacdo
LTO6_26

Carla Ferreira

Iniciou a sua carreira como bibliotecdria, em 2008, na Biblioteca
Geral da Universidade de Coimbra e passou pelos Servicos de
Biblioteca e Documentacdo da Faculdade de Letras. Entre 2008
e 2011, deu aulas no Curso de Especializacdo em Ciéncias
Documentais. Entre 2022 e 2025, foi chefe do Gabinete de
Biblioteconomia e Gestdo de Biblioteca da Unidade de Servicos
e Documentacdo da Universidade do Minho. Atualmente chefe
da Divisdo de Biblioteca, Auditério e Arquivos do Municipio da
Figueira da Foz.

Live Training (Plataforma Zoom)
09h30 &s 13h e 14h as 17h30
14 horas

Gerais: No final da acdo os formandos serdo capazes de compreender,
utilizar e controlar tecnicamente o formato UNIMARC Bibliogrdfico,
assegurando a producdo, validacdo, interoperabilidade e sustentabilidade
dos registos bibliogrdficos em catdlogos bibliogrdficos.

Especificos: Esta acdo tem por objetivo:

e Compreender a estrutura do Manual UNIMARC: Formato Bibliogréfico
(campos, subcampos, indicadores e efiquetas;

e Interpretar corretamente um registo UNIMARC ao nivel do seu
conteUdo e da sua codificacdo;

e Criar e editar registos bibliogrdficos;

e Relacionar o UNIMARC com as Regras Portuguesas de Catalogacdo
e a ISBD;

e |dentificar erros estruturais que comprometem pesquisa, exportacdo
ouU migracao;

e Avdliar a qualidade técnica de registos importados.

Bibliotecdrios, Técnicos de BAD.

Experiéncia prévia em catalogacdo bibliografica.

Conhecimentos funcionais de ISBD e Regras Portuguesas de Catalogagdo.
Utilizagdo regular de um sistema de gestdo bibliogrdafica.

Capacidade de leitura e interpretacdo de registos MARC.

Familiaridade com conceitos de indexacdo e controlo bibliogrdfico.

Acesso a um computador com ligacdo a Internet, uma webcam e um
sistema de som.

Facilidades com as novas tecnologias e conhecimentos de informdtica na
ofica do utilizador.



Recursos diddaticos

Metodologias

N° mdximo de formandos(as)
Preco de associado

Inscricoes

Programa

Apresentacdo em PowerPoint, exemplos de recursos bibliogrdficos de
diferentes tipologias, Manual UNIMARC: Formato Bibliogrdfico, Exercicios.

Metodologia de Formagao: Serd utilizado o método expositivo durante as sessdes
para apresentacdo dos contetdos, demonstrativo através de exercicios demonstrativos
nas sessdes e Ativo através de atividades em grupo ou individuais.

Metodologia e Critérios de Avaliagdo: As metodologias utilizadas para aferir e
consolidar conhecimentos passam pela:
e Avadliacdo Diagndstica:
Esta avaliagdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos
no inicio da sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos
prévios dos formandos. Esta avaliacdo ndo € fida em conta para os
resultados finais do formando.
e Avdliacdo Formativa:
A Avaliagdo Formativa processa-se ao longo das sessoes.
Os critérios de avaliacdo sdo:
v' A assiduidade, a pontualidade, a motivacdo, o espirito critico, a
iniciativa, o nivel de participacdo, o relacionamento interpessoal e
o dominio dos assuntos.
A classificacdo final é expressa de acordo com a seguinte escala: Com
aproveitamento (igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10
valores).
A avdliagdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito a emissdo de Certificado de
Formacdo Profissional. O mesmo acontece se o formando ndo tfiver uma taxa de
assiduidade minima de 90%.

20 N° minimo de formandos(as) 10
112€ (Isento de IVA) Preco de ndo associado 182€ (Isento de IVA)

Devem ser remetidas através do preenchimento do formuldrio de inscricdo
em linha, até 10 dias antes do inicio da acdo de formacdo, ou seja até dia 4
de setembro de 2026

O cancelamento da inscricdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da agdo de
formagdo, obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Para mais informacdes, consulte o Regulamento de Formacdo.

O pagamento deverd ser efetuado até dia 4 de setembro de 2026, utilizando
0s dados bancdrios da BAD

1. ENQUADRAMENTO DO FORMATO UNIMARC (1h)
e Génese e evolucdo
e UNIMARC no contexto dos formatos MARC
e Papel no controlo bibliogrdfico e nas redes

2. ESTRUTURA DO Manual UNIMARC: Formato Bibliogrdfico (2h30)
e Estrutura légica do registo
e Campos, subcampos, indicadores
e Campos de controlo e dados fixos

3. BLOCOS E FUNCOES DOS CAMPOS (7h)
e Blocos 0-9
e Campos de descricdo bibliogrdfica e sua relacdo com a ISDB
e Exercicios prdticos

4. PONTOS DE ACESSO E INDEXACAO (1h)
e Campos de autores, titulos e assuntos
e Impacto narecuperacdo da informacdo

5. EXERCICIOS PRATICOS E AVALIACAO (2h30)
e Exercicios prdticos

Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A
1500-246 LISBOA — PORTUGAL

Tel: 2181619 80

formacao@bad.pt # www.bad.pt
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https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao
https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao
https://bad.pt/download/regulamento-de-formacao/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
mailto:formacao@bad.pt

