Data
Acdo de formacdo

Area temdtica
Cod. Ref.

Formador(a)

Nota Biogrdfica

Local
Hordrio
N° horas

Objetivos

PUblico alvo

Pré-requisitos

Recursos diddaticos

Metodologias

associagao portuguesa de
biblioteciros, argquivistas,
profissionals da Infermagdo
e documentagio

REFERENCIAL DA ACAO DE FORMACAO

30 a 31 de marco de 2026

GESTAO DE FUNDOS DOCUMENTAIS!

Organizacdo e Recuperacdo da Informacdo
S_INT02.2_26

Tatiana Sanches

Bibliotecdria, Licenciada em Letras, Mestre em Educacdo e Leitura e
Doutora em Educacdo, trabalhou em bibliotecas publicas entre 1993
e 2007 nas bibliotecas universitdrias entre 2007 e 2025. Atualmente é
Diretora de Servicos Bibliogrdficos Gerais na Biblioteca Nacional, e
paralelamente dedica-se d lecionacdo no Ensino Superior, nas areas
da Educacdo e da Ciéncia da Informagdo, e a investigacdo
(CIDEHUS, Universidade de Evora), sendo autora de diversas
publicacdes ao nivel nacional e internacional.

BAD, Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A, 1500-246 Lisboa

09h30 as 13h e das 14h as 17h 09h30 as 13h

10 horas

Gerais:

No final da acdo os formandos serdo capazes de perceber o conjunto de
procedimentos técnicos inerentes d gestdo de colecdes em bibliotecas ou centros de
recursos.

Especificos:
Esta acdo tem por objetivo:

e Identificar um conjunto de conhecimentos tedricos e prdticos destinados a
conhecer a diversidade de espécies documentdais;

e Definir os principais critérios e aplica-los a criagdo e desenvolvimento de
colecoes.

Este curso dirige-se a todos os profissionais que exercam ou ndo funcdes em Bibliotecas
que ndo disponham de formacdo de base ou que necessitem de reciclagem.

Ter frequentado o mdédulo 1 (Informacdo documental) do curso de Introducdo as
Técnicas Documentais, ou ter conhecimentos equivalentes co 1° mdédulo do referido
Curso.

Apresentacdo PowerPoint.

Metodologia de Formagao: Serd utilizado o método expositivo, com suporte em PowerPoint, e
fomentada a interacdo com os participantes através da reflexdo e debate conjuntos, bem como
o método demonstrativo através de exercicios praticos.
Metodologia e Critérios de Avaliagdo: As metodologias utilizadas para aferir e consolidar
conhecimentos passam pela:
e Avadliagcdo Diagndstica:
Esta avaliacdo assume a forma de questdes orais colocadas aos formandos no inicio da

' Modulo 2 do curso de Infroducdo s Técnicas Documentais (S_INTO2_26)
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N° mdximo de formandos(as)
Preco de associado

Inscricoes

Programa

sessdo para conhecer e identificar os niveis de conhecimentos prévios dos formandos.
Esta avaliacdo ndo é tida em conta para os resultados finais do formando.
. Avaliacdo Formativa:
A Avaliagdo Formativa processa-se ao longo das sessoes.
Os critérios de avaliacdo sdo:
v A assiduidade, a pontuadlidade, a motivacdo, o espirito critico, a iniciativa, o
nivel de participacdo, o relacionamento interpessoal e o dominio dos assuntos.
A classificacdo final € expressa de acordo com a seguinte escala: Com aproveitamento (igual ou
superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10 valores).
A avdliacdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito a emissdo de Certificado de Formagdo

Profissional. O mesmo acontece se o formando ndo tiver uma taxa de assiduidade minima de
90%.

20 N° minimo de formandos(as) 10
80€ (Isento de IVA) Preco de ndo associado 130%€ (Isento de IVA)

Tendo em conta que esta agcdo de formagdo é um dos médulos do curso de “Introdugdo as
Técnicas Documentais”, serd dada preferéncia / prioridade as inscricoes para a frequéncia do
curso de infrodugdo completo.

Devem ser remetidas através do preenchimento do formuldrio de inscricdo em linha, até 10 dias
antes do inicio da acdo de formacdo, ou seja até dia 13 de fevereiro de 2026

O cancelamento da inscrigdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da agdo de formagdo, obriga
ao pagamento de 50% do valor total da mesma

Para mais informacdes, consulte o Regulamento de Formacdo.

O pagamento deverd ser efetuado até dia 13 de fevereiro de 2026, utilizando os dados bancdrios
da BAD

1. COLEGCAO (1h)
CONCEITO (1h)
SUPORTES E TECNOLOGIAS (1h)

> @ Db

PRINCIPAIS CRITERIOS DE DESENVOLVIMENTO (4h)
4.1 Selecdo

4.2 Aquisicdo / criacdo de conteudos
4.3 Formas de processamento

4.4 Metodologias de avaliacdo

4.5 Conservacado, preservacdo, restauro
4.6 Desbaste

4.7 Principais paré@metros de gestdo

5. ASPETOS COMPLEMENTARES (3h)
5.1 Principios éticos e legais: censura, liberdade intelectual, direitos de autor

5.2 Questoes financeiras e técnicas, licencas
5.3 Gestdo cooperativa e uso partilihado
5.4 Informagdo e marketing

5.5 Linhas orientadoras para uma politica escrita de constituicdo e gestdo
de colecdes

5.6 Formacdo de utilizadores para uso de colecoes

Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A - 1500-246 LISBOA — PORTUGAL
Tel: 21 816 19 80#formacao@bad.pt # www.bad.pt
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https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao
https://bad.pt/download/regulamento-de-formacao/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
mailto:formacao@bad.pt

